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Enregistrer une réunion
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L’enregistrement est disponible 
uniquement pour les salles de réunion. 
Une réunion improvisée ne peut être 
enregistrée.

Paramétrer l’enregistrement
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Cliquez ici pour paramétrer 
la salle de réunion
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Sous « Enregistrement », 
cliquez ici pour autoriser les 
enregistrements

Vous pouvez choisir si 
l’enregistrement démarre 
automatiquement ou s’il est 
géré par un modérateur



Si l’enregistrement est manuel, le 
modérateur peut démarrer, arrêter et 
mettre en pause l’enregistrement 
pendant la réunion. 

Démarrer / arrêter l’enregistrement
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Cliquez sur « Commencer 
l’enregistrement » en haut de la 
fenêtre
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Cliquez sur « Oui »

L’enregistrement est en cours
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Cliquez à nouveau pour mettre 
l’enregistrement en pause

Cliquez sur « Mettre fin à la 
réunion » quand la réunion est 
terminée



L’encodage de la vidéo prend autant de 
temps que la réunion. Une fois terminé, 
la vidéo peut être visionnée et son lien 
partagé.

Visionner et diffuser l’enregistrement
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Cliquez ici pour accéder à 
l’enregistrement
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Cliquez ici pour 
visionner 
l’enregistrement

Cliquez ici pour copier  le 
lien vers l’enregistrement 
pour le diffuser
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Cliquez ici pour 
supprimer 
l’enregistrement



Conclusion

Une difficulté, une question ?

Contactez votre assistance académique

Nous avons vu  : 

• Comment paramétrer l’enregistrement d’une salle de réunion
• Comment démarrer, mettre en pause, arrêter un enregistrement
• Comment visionner et diffuser un enregistrement
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