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LE DOSSIER DE SYNTHESE

A l’issue des 16 semaines des « Périodes de Formation en Milieu Professionnel » (PFMP) vous devrez réaliser un dossier de synthèse. Il devra être rédigé au moyen de l’outil informatique. 
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( Faire quatre compte-rendus d’activités. 

Pour chaque activité, il faut faire :

( une présentation succincte de l’entreprise (ex : activité, statut).
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Rédiger de la façon suivante :  la rédaction se décompose en 2 parties.
	L’activité du … au … a reposé sur la (ou les) tâche(s)

	T...-...
	…..


Première partie:

Les activités développées doivent reposer sur les tâches ci-dessous : 

	T 0-2
	Prendre en compte les documents concernant la démarche qualité.

	T 1-3
	Planifier les tâches en tenant compte des interventions des autres corps de métier et du plan de charge de l'entreprise.

	T 1-4
	Communiquer les informations relatives aux travaux et aux conditions d’exécution.

	T 2-1
	Câbler et raccorder l’appareillage, les tableaux, armoires électriques, installations et réseaux.

	T 2-2
	Adapter, si nécessaire l’implantation et la pose du matériel.

	T 2-4
	Coordonner les activités liées aux intervenants du chantier.

	T 3-2
	Fournir les éléments, donner les informations, mettre à jour les documents pour permettre la bonne exécution des plans de recollement

	T 5-1
	Faire exprimer les besoins du client et les traduire. Conseiller le client et lui présenter des solutions.



Deuxième partie: Expliquer succinctement en quoi consistait cette activité.

( Etude de cas.
Des quatre activités, vous en choisissez une seule pour en faire votre étude de cas (attention à la pertinence de votre choix.)
( Décrire le cadre générale de l’entreprise (en rapport avec cette étude), son organisation (utilisez un organigramme : faire apparaître les différents services et précisez dans lequel vous étiez), son statut, sa clientèle etc..


( 


( Présenter le système sous forme d’analyse fonctionnelle en utilisant les outils d’analyse ( SADT, organigramme, grafcet du point de vue système ….).
( Etudier de manière approfondie un ou plusieurs sous ensembles et justifier soit les solutions personnelles adoptées ou soit celles existantes, en utilisant les outils d’analyse ( chronogramme, grafcet du point de vue technologique, schémas, tableaux de calculs, choix d’appareillage, …).

( Expliquer comment on prend en compte la prévention des risques professionnels, des risques électriques dans cette entreprise.

( Conclusion (Faire la synthèse des acquis, exprimer les besoins nouveaux, justifier la complémentarité « formation initiale au lycée / formation en milieu professionnel » les atouts et les manques…Situer le poste de travail d’un ‘Bac pro débutant’ dans l’entreprise et envisager les évolutions possibles) et remerciements.


Structure du rapport à respecter :



Faites attention à l’orthographe, la syntaxe, au vocabulaire technique, au nombre de pages, à la présentation matérielle du dossier (sommaire, homogénéité de la présentation, pagination).

Toutes les pages doivent être numérotées (même les annexes).


L’ORAL

L’exposé oral dure 20mn : 10mn (maximum) pour présenter votre dossier et 10mn (maximum) pour répondre aux questions.

( présenter de façon synthétique les 4 situations de travail.

( l’étude de cas :


Présenter rapidement l’entreprise.

La problématique rencontrée, les solutions personnelles adoptées ou les solutions déjà existantes.
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Développer l’activité choisie sous forme d’une étude de cas (approfondie) :








apparaître clairement les activités que vous avez réalisées :








Rédiger dès la première PFMP un compte rendu d’activités.








On limitera le rapport de stage à 40 pages (maxi) annexes comprises.





Pour les annexes :


Toutes les annexes doivent être clairement répertoriées et faire l’objet d’au moins un renvoi lors de la lecture du dossier. 


Seuls les documents se justifiant pour la compréhension du dossier peuvent y figurer (programmes automates, notices techniques constructeurs, devis chiffrés, …).
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