Formation continue des
CPE — Académie de Nantes

PILOTER UNE POLITIQUE EDUCATIVE :
DU PROJET DE VIE SCOLAIRE AU PROJET DE SERVICE

ATELIER 3 :

ELABORER UN PROJET DE SERVICE :
CONSTRUIRE UNE FICHE DE POSTE

Missions et activités

Compétences requises
connaissance
savoir faire
savoir étre

Accueillir et encadrer les éléves

Accompagner les éleves dans leur scolarité (aide aux devoirs, aide
individualisée)

Contréler des appels et des absences

Connaitre les éleves.
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v" Connaissance du fonctionnement d’un établissement scolaire et du
systéme éducatif,

Connaissance de la psychologie de I'adolescent,

Connaissance du reglement intérieur et du projet éducatif de
I'établissement,

Connaissances de l'outil informatique,

Maitrise de la communication tant orale qu’écrite,

Sens de linitiative, de 'autonomie et des responsabilités

Savoir se positionner clairement en faisant preuve de loyauté
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Modalités d'évaluation

v Entretien individuel avec grille d’évaluation
v" Réunion de service
v’ Livret de compétences de 'AED

v Retours positifs ou négatifs de 'ensemble des usagers du service
dans le cadre d’'une démarche qualité




