[image: image1.wmf]Année scolaire 2011 - 2012
	Domaines
	Activités de référence

	Vente
	Accueillir les clients

Distribuer les sacs de fournitures aux clients

Encaisser, les moyens de paiement, compter la caisse, les documents de banque

	Magasinage
	Décharger et réceptionner les fournitures

Contrôler la livraison

Grouper les produits par famille (papier, classeurs, cahiers, fournitures de bureau…)

Approvisionner les rayons (organiser les postes de travail)

Manutentionner (préparer les commandes des clients-mise en sac des fournitures)

Réapprovisionner les rayons 

Gérer les stocks 

	Niveau de classe concerné
	Professeur coordonnateur
	Autres professeurs associés au projet
	Autres intervenants
	Organismes partenaires

	3 ème SEGPA
	Nadine BUCCO
	
	La trésorière du F.S.E.
	Société FRIMAUDEAU

	Situation dans l’année
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2011-2012
	Remarques

Projet qui demande une organisation au sein du collège avec plusieurs partenaires

(secrétariat, F.S.E., agent d’accueil)

	A l’intérieur du collège
	Dans l’atelier VDM et dans deux salles au collège

	Matériel  mis à disposition sur le plateau technique

	Listes de fournitures enseignants et élèves, catalogues fournisseur

Un transpalette      Des sacs plastiques             Un cutter           Une caisse enregistreuse        Une agrafeuse

Un diable                Des cartons                         Crayon               Du scotch
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	POTENTIALITE PEDAGOGIQUE DU PROJET – RELATION AVEC LE DOCUMENT D’ACCOMPAGNEMENT

	
	Activités de formation
	Connaissances associées
	Mise en relation avec le socle commun

	1
	Choix du fournisseur

 (comparer les prix)

Les besoins des prescripteurs (enseignant)

Élaboration des bons de commande par niveau de classe

Courrier d’informations aux familles

Comptage des produits (pour commande)

Commander les fournitures 


	Courrier aux familles

Le bon de commande

Préparation de la vente


	1-La maîtrise de la langue française

rédiger une lettre 

4- Maîtrise des techniques usuelles de l’information et de la communication

Communiquer- Echanger

6- Compétences sociales et  civiques

Mobiliser ses connaissances en situation



	2
	Réceptionner les marchandises

	La réception

Les documents 

(bon de livraison…)

Les contrôles de quantité

Les anomalies au cours de la livraison

Les engins de manutention

Le recyclage des emballages
	3- Éléments mathématiques et culture scientifique et technologique

Connaître les symboles

4- Maîtrise des techniques usuelles de l’information et de la communication
S’informer, se documenter

7- Autonomie et initiatives
Déterminer les tâches à accomplir

Établir des priorités

Savoir respecter les consignes

Etre capable de raisonner avec logique et rigueur

	3
	Organiser les postes de travail

Conditionner les  produits

Contrôler les quantités de produits  


	Mettre les fournitures en sac
	3- Éléments mathématiques et culture scientifique et technologique
Se repérer dans l’espace

Appliquer des consignes

Effectuer mentalement des calculs simples 

	4
	Accueillir les clients

Livrer les produits
Encaisser


	Accueil, prise de contact

Déroulement d’une vente

Mise en situation d’un encaissement

Les documents de caisse, ticket, facture

Moyen de paiement

Les contrôles, les anomalies

Le rendu monnaie
	3 Éléments mathématiques et culture scientifique et technologique

Maîtriser les principales unités de mesures et savoir associer aux grandeurs correspondantes
Mener à bien un calcul mental à la main, à la calculette

Développer des habiletés manuelles, se familiariser avec des gestes techniques

4- Maîtrise des techniques usuelles de l’information et de la communication

S’informer, communiquer, échanger

Adopter une attitude responsable

7- Autonomie et initiatives
Savoir organiser son travail, planifier et anticiper

Savoir respecter des consignes

Avoir une bonne maîtrise de son corps

	5
	Mettre en stock, tenir les stocks
	Le stock réel

Les démarques

(défaut, casse, vol)

La mise en stock

Rangement des produits par nature
	3- Éléments mathématiques et culture scientifique et technologique

Observer, rechercher, organiser l’information utile

Se repérer dans l’espace

Appliquer les consignes


	Les étapes principales du projet 
	(Rechercher des fournisseurs

(Comparer les prix

(Établir des bons de commande, les éditer, les distribuer 

(Compter les produits demandés par les familles  pour passer la commande

(Passer la commande et vérifier sa prise en compte par le fournisseur

(Réceptionner les fournitures, vérifier la conformité de la commande

(Mettre en sac les fournitures

(Vendre (livrer les commandes aux familles)

(Faire le compte client

(Encaisser

(Gérer les stocks


	COMPÉTENCES TRANSVERSALES VISÉES

	B2I
	DÉCOUVERTE PROFESSIONNELLE

	B2i-C.1.2 je sais accéder aux logiciels et aux documents disponibles à partir de mon espace de travail

B.2i-C.2.3 lorsque je j’utilise ou transmets des documents, je vérifie que j’en ai le droit

B2i-C.2.6 je sécurise mes données 
	A- Découvrir et explorer des activités professionnelles 

Visite de l’entreprise Frimaudeau (fournisseur papeterie)

Visite de l’entreprise Valoréna (le recyclage des déchets)

A3- Citer les tâches et activités d’un métier observé

Préparateur de commandes

A6-Découvrir l’environnement d’un métier

préparateur de commandes

D2- Travailler en équipe

D5-Mettre en œuvre quelques règles d’organisation du poste de travail

	
	ES&ST

	
	Les règles de manutention (utilisation du transpalette)

(La manutention manuelle - Le port des charges - la colonne vertébrale)

Les risques liés à de mauvaises manutentions (les TMS)

Les déchets et l’environnement (gestion des déchets : papier, plastique, carton)


	Étapes du projet
	Les documents élèves

	1
	Le bon de commande 

Gestion des documents administratifs

	2


	L’accueil du client

Les moyens de communication


	3


	Les documents de caisse

La facturation

Les modes de paiement

La gestion des stocks



	4


	Le circuit de distribution

Les modes et les outils de transmission de l’information



	5


	Les déchets et l’environnement (gestion des déchets : papier, plastique, carton, palettes)

Le recyclage des produits (valorisation des déchets)



	6
	Les règles de manutention (utilisation du transpalette) 

La manutention manuelle - Le port des charges - la colonne vertébrale

Les TMS (troubles musculo-squelettiques)



 

OÙ ?





Objectif général du projet : 


Préparer et Réaliser une vente de fournitures scolaires pour les familles des collégiens.








Résumé du projet





Proposer aux familles la vente de fournitures scolaires pour la rentrée 2012-2013.





QUAND ? 





QUI ?





QUOI ?
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PROJET TECHNIQUE


Nom du Champ Professionnel : VENTE DISTRIBUTION MAGASINAGE


Intitulé du projet : Vente de fournitures scolaires








COMMENT ?
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