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1) La fonction =SOMME()

Pour additionner entre elles plusieurs cellules contigués, on peut utiliser la fonction
SOMME d’EXCEL.

« Ecrire dans la cellule ou doit apparaitre le résultat : =somme(
« Sélectionner ensuite a la souris la plage de cellules a additionner.

« Valider avec la touche Entrée

La fonction renvoie I’addition des sommes sélectionnées.

Exemple :
A
i 12
2 -B
3 42
4 -15
5

« En A5 on écrit la formule suivante :

=SOMME(A1:A4)

Le résultat donne : 31

2) La formule =SOMME.SI()

Cette fonction vous permet d'additionner plusieurs cellules en fonction d'un critere
déterminé.

Voici sa syntaxe :
=SOMME.SI(plage;critere;somme_plage)

plage est la plage de cellule contenant le critere a retenir
critere est LE critere a retenir (chiffre ou texte)

somme_plage est la plage de cellule ou se trouvent les nombres a additionner.

Exemple : Dans la colonne A on a écrit des nombres. En colonne B, on a indiqué
"garcon" ou "fille". On voudrait obtenir le total des nombres de la colonne A auxquels
correspondent le mot "fille" en colonne B.
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« En A7 on écrit la formule suivante :

0 e )

=SOMME.SI(B1:B6; "fille" ;A1:A6)

Le résultat donne : 66

26 gamgon
12 fills
32 fille
16 gargan
22 fills
4B gargon

3) La formule =SOMME.SI.ENS()

Cette formule permet d'additionner plusieurs cellules en fonction de plusieurs critéres.

Voici sa syntaxe :

=SOMME.SI.LENS(Plage_somme ;Plage_critéresl;Criteres1;[plage_criteres2;criteres2];

=SOMME SI1ENS(D:D,C.C,G1,B.BF2)

cesd)
Exemple :
A B C D E F G

1 AUSTIN Homme COM 1800 Tec
2 BOURD Femme TEC 1300 homme 3330
3 |CELAIRE Femme ADM 1450

4 [ CHINOIS Homme COM 1620 :
5 |DELON Femme COM 1930

6 DEPARD Femme FIN 2720

7 DIAL Homme ADM 1845

8 [NEMAR Homme ADM 1730

9 NOUGA Homme TEC 1640

10 POURUN Homme COM 1550

11 TERIEUR Femme COM 1620

12 [TRAINE Femme TEC 1480

13 TUDEIL Homme COM 1770

14 |ZIER Homme TEC 1690

15 ' ZOULOU Homme ADM 1530

16 ADJANI Homme ADM 1710

17 |CHARME Femme FIN 1980

18 DAT Femme TEC 1650

19 |DEJEAN Homme ADM 1780

20 |DELUNE Homme COM 1920

21 DERAND Homme ADM 1810

3
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Ici:

* Plage_somme, la plage de cellule contenant les montant a additionner, (dans la
formule D:D),

* Premiere page de criteres ; la colonne du service, la colonne C (dans la formule C:C),
* Premier critere, le service saisi en cellule G1,

* Deuxieme plage de criteres, la colonne du sexe, la colonne B (dans la formule B:B),
* Deuxieéme critere, le sexe saisie en cellule F2,

4) La formule =SOMMEPROD()

Réalisation d'opérations conditionnelles comptant et additionnant en utilisant des
conditions multiples

Les formules permettant de calculer le nombre de valeurs ou les sommes sont fondées
sur deux conditions ou plus.

La fonction que nous allons utiliser est SOMMEPROD ; celle-ci appartient a la
catégorie Math & Trigo.

Exemple : Compter le nombre de mois ot un commercial fait une vente. Le tableau de
départ pourrait se présenter sous cette forme :

A B I
1 NOM MOIS MONTANT
2 |JULES Janvier 475
3 |JULES Janvier 110
4 | MAXIME Janvier 625
5 |MAXIME Janvier 235
B |PASCAL Janvier 250
7| MAXIME Janvier 550
8 |[PASCAL Février 600
9 |JULES Février 750
10 | MAXIME Février 340
11 |MAXIME Février 190
12  MAXIME Février 220
13 |JULES Février 400
14
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Exemple 1 : Compter le nombre des ventes faites par Jules sur le mois de février.
C'est une formule conditionnelle qui emploie deux conditions.
= SOMMEPROD((A2:A13="Jules")*(B2:B13="Février"))

Résultat de formule: 2

Exemple 2 : Compter les mois out les ventes sont plus grandes qu'une quantité spécifique
Vous pouvez employer une formule semblable a celle ci-dessus pour travailler avec des
données numériques. Cette formule renvoie le nombre de lignes pour lesquelles le mois
est égal a janvier et le montant est supérieur a 200.

= SOMMEPROD((B2:B13="Janvier")*(C2:C13>200))

Résultat de formule: 5

Exemple 3 : Compter le nombre de ventes comprises entre certaines valeurs spécifiques
Cette formule compte le nombre de fois ou les ventes sont comprises entre 200 et 500. La
formule emploie deux conditions : la quantité supérieure ou égale a 200, et la quantité
inférieure ou égale a 500.

=SOMMEPROD((C2:C13>=200)*(C2:C13<=500))

Résultat de formule: 6

Exemple 4 : Compter le nombre de ventes basées sur trois conditions

Cette formule renvoie le nombre de fois ou le commercial est Jules, le mois est février, et
la quantité est supérieure a 500. Cette fonction emploie un argument simple, qui se
compose de trois expressions logiques multipliées les unes aux autres.

=SOMMEPROD((A2:A13="Jules")*(B2:B13="Février")*(C2:C13>500))

Résultat de formule: 1

Exemple S : Totaliser les ventes d'un commercial pour un mois donné

La formule calcule la somme des ventes basée sur deux conditions : quand le
commercial est Jules et le mois est février.
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=SOMMEPROD((A2:A13="Jules")*(B2:B13="Février")*(C2:C13))

Résultat de formule: 1150

Exemple 6 : Totaliser les ventes combinées pour deux commerciaux

La formule ci-dessous renvoie la somme des ventes pour Jules et Pascal. Cette formule
emploie un argument simple et se compose de trois expressions.

=SOMMEPROD(((A2:A13="Jules")+(A2:A13="Pascal"))*(C2:C13))

Résultat de formule: 2585

Attention : les deux premiers arguments ne sont pas multipliés comme dans les exemples
précédents. Dans la mesure ou nous réalisons un test logique " QU ", ils sont

additionnés. Addition de deux résultats logiques de valeur 1 quand 1'une ou l'autre des
expressions est VRAIE.

5) La fonction =MOYENNE()

Pour obtenir la moyenne de plusieurs cellules contigués, on peut utiliser la fonction
MOYENNE d’EXCEL.

« Ecrire dans la cellule ou doit apparaitre le résultat : =moyenne(
« Sélectionner ensuite a la souris la plage de cellules désirée
« Valider avec la touche Entrée.

La fonction renvoie la moyenne des sommes sélectionnées

Exemple : Dans la colonne A on a écrit des nombres. On voudrait obtenir la moyenne
des nombres de la colonne A.

o e e

« En A7 on écrit la formule suivante :
=MOYENNE(A1:A6)
Le résultat donne : 26
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6) La formule =ARRONDI()

Le résultat d’une division ou d’une multiplication peut donner un nombre comportant
plusieurs décimales. Dans le but de créer des formulaires destinés a des tiers (exemple
facture) les nombres doivent, en principe, se présenter avec simplement deux décimales.
On peut, bien entendu, utiliser le format des nombres. Mais Excel va conserver en
mémoire le nombre initial avec plusieurs décimales et I’utilisera pour les calculs
ultérieurs. D’ou des problemes d’affichages.

Exemple :

Le résultat du calcul : 2 divisé par 3 donne le résultat 0.666666666.....

Si on additionne 0.66666666.... avec 0.6666666.... on obtient 1.33333333.....

Feuil3
0.66666667 0.67
0.66666667 0.67
Total 1.33333333 1.33]| 44— |Résultatfaux en apparence
B4
d

Colonne au Format Nombre 2 décimales

Avec un format des nombres a deux décimales, Excel propose un arrondi de
présentation qui donnera : 0.67 + 0.67 = 1.33. Evidemment, cet arrondi de présentation
n’est pas satisfaisant. Il faut donc utiliser une formule d’EXCEL, la formule
ARRONDI()

7) LA Formule =RECHERCHEV()

La fonction RECHERCHEYV cherche une valeur dans la premiere colonne d’un tableau puis
elle affiche le contenu de la cellule qui se situe sur la méme ligne que la valeur recherchée.

Prenons un exemple :

Nous voulons afficher le prénom d’un candidat en fonction de son numéro.
Ici, nous cherchons le prénom du candidat 8.

« Dans « Valeur_cherchée », nous entrons E2 qui correspond a 8.
« Dans « Table_matrice », nous définissons une plage de cellule qui contient le tableau.
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« Dans « No_index_col », nous devons entrez le n° de la colonne qui contient les
données a afficher (ici les prénoms). Le n° de colonne est celui du tableau sélectionné.

» « Valeur_proche » est facultatif, mais permet soit de chercher la valeur exacte de «
Valeur_cherchée » (en entrant : FAUX), soit de trouver la valeur la plus proche de «
Valeur_cherchée » (en entrant : VRAI ou en laissant vide).

RECHERCHEY v X J =RECHERCHEV(E2:A1:B10;2)
AL B ____. c o [ E | F G
1} 1|Stéphanie
2 ' 2|Silvio N°: 8 |
3 } 3|Sylvie Prénom :|E2;A1:B1D;2) o
4 | 4|Sébastien
5 1 5|Séverine Ade la fonction @
b r 6]Sandra Valeur_cherchée |2 %l=1s
7 1 7[Samuel Tabl trice | =] = {11"stéphanie’;2\'si
) able_matrice : = .
8 1 8|Suzanne . '_d l ALEID % = {11'Stéphanie’;2\'Si
9 | 9|Simon o_index_col [, %l=2
10 :10 Steve Valeur_proche | }J -
1 = "Suzanne"
12 Cherche une valeur dans la premiére colonne & gauche d'un tableau, puis renvoie une valeur dans la
13 méme ligne & partir d'une colonne spécifiée. Par défaut, le tableau doit Etre trié par ordre croissant.
14 i . . )
Table_matrice est un tableau de texte, nombres, valeurs logiques, a partir duquel les
15 données sont récupérées, L'argument table_matrice peut étre une
16 plage de cellules ou le nom d'une plage.
17
18
19 Résultat = Suzanne
20 Aide sur cette Fonction OK I Annuler
<1
On obtient finalement le prénom de la candidate 8.
Maintenant, il ne reste plus qu’a modifier E2 pour trouver un autre prénom.
E3 = # =RECHERCHEY(E2Z;A1:B10,2)
A B C D E
1 ' 1|Stéphanie
2 | 2|Silvio N®: 8
3 | 3|Sylvie Prénom :JSuzanne )
4 | 4|Sébastien
5  5|Séverine
b | bB|Sandra
7 | 7|Samuel
8 8|Suzanne
9 | 9|Simon
10 10| Steve
11
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8) Les formules INDEX() et EQUIV()

La fonction INDEX utilisée avec la fonction EQUIV permet la recherche de valeur dans une
matrice.

Prenons un exemple :

Nous souhaitons pouvoir trouver 1’age et/ou la ville en fonction du prénom (peut étre appliqué
également en fonction de I’age ou de la ville).

Voici la formule :

=INDEX(C3:E12;EQUIV(H4;C3:C12;0);16)

C3:E12 : matrice de recherche
H4 : valeur recherchée (ici le prénom)
C3:C12 : plage de cellule dans laquelle H4 sera recherchée (ici les prénoms)
0 : recherche la valeur exacte (1 : valeur supérieure / -1 : valeur inférieure)
16 : n° de la colonne contenant les valeurs a afficher (ici les villes)

H3 v fe =INDEX(C3:E12,EQUIV{H4;C3:C12;0);16)
= C D E F G H |
2 IN°| Prénom Age Ville Recherche :
3 || 1)Ll 45 Paris
4 | 2|Lucie 12 Lyon Prénom :
5 | 3|Larry 67 Londres
B | 4[Léo 25 |Marseille | Age (2), Ville 3): [ 3_]
7 | 5|Lucas 14 New York
8 || 6[Laura 32 Milan Résultat: [ Madrid l
9 | 7|Lionel 21 Genéve
10 | 8|Lisa 49 Madrid
11 | 9|Louis 58 Vienne
12 | 10]|Léa 3 Lausanne

En modifiant 16 on obtient :

9

HE v A =INDEX(C3:E12,EQUINV(H4,C3:C12;0);16)

. B G D E F G H |
2 |N°| Prénom Age Ville Recherche :
3 | 1|Lili 45 Paris
4 | 2|Lucie 12 Lyon Prénom:
5 | 3|Larry 67 Londres
B | 4|Léo 25 |Marseille | Age (2), Ville 3):[ 2 ]
7 | 5|Lucas 14 Mew York
8 || 6|Laura 32 [Milan Résultat: [ 49
9 | 7|Lionel 21 Geneéve
10 | S|Lisa 49 Madrid
11 | 9|Louis 58 Yienne
12 | 10]|Léa g Lausanne

Petit Guide Excel
Stéphane ROUBIEU et Guillaume HARENT



Remarque :

Dans cet exemple, nous avons utilisé la syntaxe suivante :
=INDEX(matrice;EQUIV (valeur_cherchée;matrice;0);no_colonne)

Celle-ci est également utilisable (dans cette version, le résultat renvoyé par la fonction
EQUIV sera le n° de colonne au lieu du n° de ligne) :
=INDEX(matrice;no_ligne;EQUIV (valeur_cherchée;matrice;0))

9) Choix des références de cellules
- Références relatives

Lorsqu'on crée une formule, les références de cellules ou de plages de cellules sont
généralement basées sur leur position par rapport a la cellule qui contient la formule. Dans
l'exemple suivant (Figure 1), la cellule B6 contient la formule =AS; Excel recherche la
valeur située une cellule au-dessus et une cellule a gauche de la cellule B6. 11 s'agit 1a
d'une référence relative.

A B C

300

100
200 =A5

O W) —

Figure 1

Lorsqu'on copie une formule utilisant des références relatives, Excel ajuste automatiquement
les références contenues dans la formule collée pour faire référence aux différentes cellules
par rapport a la position de la formule. Dans I'exemple (Figure 2), la formule de la cellule B6
(=AS) a été copiée dans la cellule B7. Excel a ajusté automatiquement la formule de la cellule
B7 en la changeant en =A6, qui fait référence a la cellule située une cellule au-dessus et
une cellule a gauche de la cellule B7

A B C

300

100
200 =A5

~ OO W=

Figure 2
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- Références absolues

Si on ne veut pas que Excel ajuste les références lorsqu'on copie une formule dans une autre
cellule, il faut utiliser une référence absolue. Par exemple, si la formule multiplie la cellule AS
par la cellule C1 (=A5*C1) et qu'on la copie une autre cellule, Excel ajuste les deux
références. On peut créer une référence absolue en plagant le signe $ avant les éléments de la
référence qui ne doivent pas étre modifiés. Par exemple, pour créer une référence absolue a
la cellule C1, on ajoute les signes $ a la formule comme indiqué ci-contre : =A5*$C$1.

- Références mixtes

Une référence de style A$1 ou $A1 indique a Excel comment trouver une autre cellule en
combinant des références de colonne ou de ligne absolues et relatives. Elles sont signalées en
placant le signe $ devant la lettre correspondant a la colonne ou devant le numéro de ligne.
Par exemple dans la référence $A1, la référence de colonne ($A) est absolue tandis que la
référence de ligne (1) est relative.

- Saisie des références

On peut introduire les références en les introduisant a partir du clavier ou en sélectionnant les
références a l'aide de la souris. Apres le signe égal (=) ou un opérateur, sélectionner
simplement la ou les cellules a 1'aide de la souris ou du clavier. Par exemple, si en A3 on veut
écrire la formule =A1+A2, on peut procéder comme ceci :

» Sélectionner la cellule A3,

* Introduire la formule suivante =A1+A2 a 'aide du clavier ou

« Introduire le signe =, sélectionner a 1'aide du clavier ou de la souris la cellule A1,
introduire le signe + et sélectionner a l'aide du clavier ou de la souris la cellule A2,

« Valider la formule.

- Changement des références relatives en références absolues ou mixtes

Si on a créé une formule et qu'on souhaite changer les références relatives en références
absolues (et vice-versa), sélectionner la cellule qui contient la formule. Dans la barre de
formule, sélectionner la référence qu'on souhaite modifier, puis appuyez sur F4. A chaque
fois qu'on appuie sur F4, Excel passe d'une combinaison a l'autre : colonne absolue et ligne
absolue (par exemple, $C$1) ; colonne relative et ligne absolue (C$1) ; colonne absolue et
ligne relative ($C1); enfin, colonne relative et ligne relative (C1). Par exemple, si on
sélectionne 1'adresse A1 dans une formule et qu'on appuie sur F4, la référence devient $A$1.
Si on utilise une nouvelle fois F4, la référence devient A$1, puis $A1 et enfin redevient Al.

- Référence nommeée

Il est possible de donner un nom a une cellule ou un groupe de cellule.
Pour nommer une cellule sous Excel il suffit de sélectionner la cellule ou la plage de

cellules a nommer puis d'aller dans Insertion > Nom > Définir

11 Petit Guide Excel
Stéphane ROUBIEU et Guillaume HARENT



Ainsi lorsqu'une cellule ou une plage de cellule posseéde un nom (le terme d'étiquette est
parfois utilisé), il est possible d'y faire référence via le nom. Cette fonctionnalité est
particulierement utile lorsque certaines cellules ou plages de cellules contiennent des données
caractéristiques, car il est possible d'y faire référence via le nom méme si la cellule ou le
groupe de cellules a été déplacé.

Dans une facture par exemple il est judicieux de donner un nom comme total_ht a la cellule
donnant le total hors taxe des commandes. Vous pouvez également créer une cellule nommée

TVA contenant l'indice de la TVA, ainsi lorsque vous déciderez de calculer le montant TTC, il
suffira de faire le produit de la cellule nommé toral_ht par la cellule nommée TVA.

10) NOTA BENE

N'oubliez pas que vous pouvez combiner ces fonctions entre elles. Par exemple vous pouvez
avoir :

=somme(A1:F4)+max(B2:H28)+petite.valeur(B16:K20)

11) Création d’un graphique

Cet exercice consiste a créer un graphique de type "Historigrames3D" sur une nouvelle feuille
de calcul. Plusieurs options seront démontrées par apres.

@Entrez les données suivantes sur une feuille de calcul du classeur.

A B C D
1] 1995 1996 1997
_ 2 |Autres 15 20 25
_ 3 |Tapis 25 30 35
_4 |Meubles 30 35 40

@Sélectionnez les données en utilisant un bloc (continu ou non continu), pour l'exercice, de
Al jusqu'a D4.

La sélection des données est treés importante. Il ne faut pas choisir les lignes ou des colonnes
vides. Généralement, la premiere colonne et la premiere ligne d'un bloc qui va servir pour
créer un graphique servent a la description de l'axe des " X ", 'axe des abscisses, et pour la
légende. Cela fonctionne bien lorsque la premiere colonne et la premiere ligne du bloc sont du
texte. Mais Excel peut se confondre dans certains cas si la description dont vous avez besoin
est des chiffres. Le logiciel va penser qu'il s'agit des chiffres de la premiere série de données.
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Pour éviter cette situation, placez un espace devant les chiffres de la description sur la
premiere ligne. Une autre possibilité est de laisser la premicre case de la premiere ligne vide.

Si vous avez besoin d'un bloc non continu pour générer le graphique, il ne faut pas prendre
des cellules éparpillées partout. Assurez-vous que chaque bloc représente au moins une série

de données.

@Du menu Insertion, sélectionnez Graphique.

0]4)

@Cn utilisant 1'assistant de graphiques d'Excel g .

@Répondez aux questions qui se retrouvent dans les prochaines fenétres.

Assistant Graphique - Etape 1 sur 4 - Type de Graphigque K E3 |

Types standard | Types personnalisés I

Type de graphique:

@ Secteurs

.. Nuages de points
|‘ Aires

i@ Anneau

@ Radar

@ Surface

®: Bulle
[ﬁ;ﬁ_ Boursier

Sous-type de graphique:

/
/@
il 4

Histogramme 3D. Compare les valeurs y

sur plusieurs séries et a différentes
abscisses x.

Maintenir appuyé pour visionner

(2) Annuler

<précedent || suivant > Fin

@Faites votre sélection. Pour l'exercice, sélectionnez la méme qui est affichée sur 1'image ci-

dessus.

@Appuyez sur le bouton Suivant >.
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Pour la seconde étape de la création du graphique, il y a deux onglets: I'un est pour déterminer
la plage de données et 1'autre est pour donner de I'information sur les séries.

Assistant Graphique - Etape 2 sur 4 - Données source du grap... [E E3 |

Plage de données I Série I

O Autres
@ Tapiz
0 Meubled

Meublez
Tapiz
Autres

Plage de d_onnées:l Feuill 1$A$1

Série en: (% Lignes

" Colonnes

@ Annuler < Précédent || Suivant > Fin

@Cliquez sur l'onglet Série.

Assistant Graphique - Etape 2 sur 4 - Données source du grap... B E3

Plage de données
@ Autres
@ Tapiz
0 Meubles
Meubles
Tapiz
1995 Autres
1996 oo
Mom: [=Feuiltigasz =]
valeurs:  [=Feuilt 1$B$2:4D$2 Y|
Ajouter | Supprimer |
Etiquettes des abscisses (X): |=Feui|1 1$B$1:$D$1 :“J
@ I Annuler l < Précédent | Suivant > I Fin I
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@Faites votre sélection et appuyez sur le bouton Suivant >.

Pour la troisieme étape, il y a plusieurs onglets. Chacun décrit une caractéristique du
graphique.

Assistant Graphique - Etape 3 sur 4 - Options de Graphique 2 | X]
Etiquettes de données | Table de données l
Titres | Axes | Quadrillage I Légende
Titre du graphique:

[Revenus par catégories Rewenus par oategories

Axe des abscisses (X):

lﬂ.nnées

Axe des séries (Y):

ICatégories D:utr.es
- Meubles B Tapiz
Axe des ordonnées (Z): Autres Catégori|D Meubled
uw o a =
3 g8 5
Amnnées

@ I Annuler < Précédent | Suivant > Fin

@Cliquez sur l'onglet Axes.

Assistant Graphique - Etape 3 sur 4 - Options de Graphique K E3
Etiquettes de données I Table de données I
Titres Axes l Quadrillage I Légende
~Axe principal
[V axe des abscisses (%) Revenus par catégories

" Catégorie
" Chronologique
[V axe des séries (¥)
[V axe des ordonnées (Z)

(m3)

Meubles

Catégorie
s

Autres
1995 995 1907

Années

O Autrez @ Tapiz0O Meuble

@l Annuler | < Précédent I Suivant > I Fin |
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@Cliquez sur l'onglet Quadrillage.

Assistant Graphigue - Etape 3 sur 4 - Options de Graphique

Etiquettes de données

Titres I Axes

~Axe des abscisses (X)
[V Quadrillage principal
™ Quadrilage secondaire

~Axe des séries (Y)

W ‘Quadrillage principal
™ Quadrilage secondaire

~Axe des ordonnées (Z)

I Table de données

Quadrillage Légende I

Revenus par catégories

15

Meublez

0 Catégorie
i inci . Autres
IV Quadrillage principal 1995 1396 oo ,
™ Quadrillage secondaire Anies
I” Panneaux et quadrillages 2D [B Autres @ Tapiz0 Meubleq
@ | Annuler | < Précédent | Suivant = Fin

@Cliquez sur l'onglet Légende.

Assistant Graphique - Etape 3 sur 4 - Options de Graphigue

Etiquettes de données

Titres l Axes

[V afficher la légende

Table de données I

Quadrillage Légende

~Emplacement d'un objet
& e

P
B

" Coin supérieur droit
" Haut

" Droite

" Gauche

Revenus par catégories

Meubles

Autres Catégorie
1995 s
1996 19a7
Années
ID Autrez@ TapizO Mcubl¢4
@ | Annuler | < Précédent | Suivant > Fin
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@Cliquez sur l'onglet Etiquettes de données.

Assistant Graphique - Etape 3 sur 4 - Options de Graphique

Titres I Axes

Quadrillage

Etiquettes de données

Légende l

~Etiquettes de données

Table de données I

* Aucune
" afficher la valeur

Revenus par catégories

" Afficher le pourcentage ‘;‘; i
" afficher 'étiquette 30
. Ar:r:iu:her étiquette et pourcent (M$) 23
" Afficher la taille des bulles 15
10
5 Meubles
0 s P Catesgone
: . 1
I~ Symboles de légende prés de 1996 4997
I'Etiquette ARt e
|u Autrez@ Tapiz0 Mcubl¢:1
@ Annuler < Précédent | Suivant > Fin
@Pour cet exercice, sélectionnez l'option Aucune.
@Cliquez sur l'onglet Table de données.
Assistant Graphique - Etape 3 sur 4 - Options de Graphique
Titres | Axes I Quadrillage | Légende I
Etiquettes de données i Table de données i
[~ afficher la table des données Rewesius par catbgaries
V¥ Afficher les symboles de légende
40 1
35
30
(M$) 20
Meubles
Autres Catégorie
1995 yoa5 oo s
Années
@ I Annuler | < Précédent I Suivant > I Fin
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@Appuyez sur le bouton Suivant >.

Assistant Graphigue - Etape 4 sur 4 - Emplacement du graphique K B3
~Insérer le graphique:

T %m

|.| & sur une nouvelle Feuille: |Graphique|

——

T

g E " en tant qu'objet dans: IFeuiIl El

@ | Annuler | < Précédent Suivant = | Fin

@ Appuyez sur le bouton Fin.

Excel va ensuite vous afficher le graphique auquel vous avez répondu aux questions.

Revenus par catégories

A0 1T
(M$) 20
0

Autres ..
A ’§ Catégories
nné>

es

1997

@ Autres B Tapis OMeubles
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