
Comment mieux 
intégrer la recherche,
la préparation et 
l’exploitation de PFMP
dans la stratégie
de la formation ?



Préparation & Exploitation PFMP 3
Planification des activités - Année de 1ère

PRÉPARATION DE LA PFMP EXPLOITATION

PHASE 1
Sept/Novembre 2021

PHASE 4
Février/Avril 2022

 Connaitre son 
secteur 
géographique

 Construire sa 
candidature

 Connaitre les 
attendus de la 
formation

 Savoir se 
présenter et les 
présenter

Appréhender : 

 Les documents 
de suivi de la 
PFMP 

 Les résultats 
attendus

 Analyse individuelle :  Fiche 
signalétique, fiche descriptive, 
diaporama, Portfolio, …

 Regards croisés / travail collectif

 Bilan sur les compétences 
techniques et transversales

PHASE 2
Décembre 2021

PFMP

PHASE 3
Janvier 2022

Observer, 
Réaliser, analyser, 

collecter et 
évaluer

Travail équipe 
pédagogique :

Préparer
les visites de 

PFMP

Suivre l’élève et 
réaliser le bilan 

de la PFMP 
(activités, complexité, 

autonomie…)

Suivre les 
recherches



PHASE 1 : Septembre à Novembre 2021
Activités élèves Ressources Productions 

Construire sa candidature
avec insertion d’un QR 

Code

 Paddlet dédié à la 
recherche de stage

Présenter la formation
aux entreprises

 Création d’un flyer avec 
vidéo et QR Code

Préparer son départ en 
PFMP

 Rédaction d’une fiche 
signalétique de l’entreprise 
d’accueil (à commencer)

S’approprier le Livret 
tuteur pour pouvoir 

l’expliquer

 Paddlet édié aux PFMP
 Livret tuteur avec vidéo

explicative sur le livret avec 
QR Code

Découvrir le Livret élève 
et ses attendus : Fiche 
signalétique, FDAP… à 

rédiger

 Livret élève
 Fiche d’aide à la rédaction
 Modèles fiche signalétique & 

fiche descriptive d’activité

 Connaitre son 
secteur 
géographique,

 Construire sa 
candidature

 Connaitre les 
attendus de la 
formation

 Savoir se 
présenter

Appréhender : 

 Les documents 
de suivi de la 
PFMP 

 Les résultats 
attendus



Paddlet dédié à la recherche de stage



Paddlet dédié aux PFMP



Préparer les visites de PFMP 
en équipe pédagogique

Harmoniser tous les livrets sur les spécialités

Organiser des réunions pour présenter les livrets

Créer une notice explicative

Réaliser la première visite en binôme EP/EG

PHASE 2 : Décembre 2021 (suite)



PHASE 3 : Janvier 2022 - 4 semaines de PFMP

Activités élèves Ressources Productions 

Négocier les activités les deux premiers 
jours

 Paddlet dédié aux 
PFMP

 Grille de négociation des 
activités

Poursuivre la réalisation de la fiche 
signalétique

 Fiche signalétique

Compléter les activités réalisées et en 
comprendre les processus dans lesquels 

elles s’inscrivent
 Suivi des activités réalisées

Sélectionner des activités emblématiques 
et rédiger au brouillon les FDAP

 Fiche descriptive d’activité 
professionnelle

Préparer la visite « Bilan » : S’autoévaluer 
et positionner les compétences 

transversales traversées

 Document de bilan et 
d’aide au positionnement 



Grille de 
négociation 
des activités

A compléter avec le tuteur
les premiers jours du stage
et à adresser au professeur
de discipline professionnelle



PHASE 4 : Février à Avril 2021 - Exploitation

MAJ doc de 
suivi des 
activités

Finalisation de 
la fiche 

signalétique

Finalisation de 
2 FDSA

Diaporama
Mise à jour du 

Portfolio

BILAN INDIVIDUEL DU STAGE ET EXPLICITATION DES PRINCIPALES ACTIVITÉS RÉALISÉES

BILAN EN GROUPE par secteur d’activités => Présentation orale  

 Présentation succincte des entreprises d’accueil (logo, activité, emplacement),

 Points communs,

 Synthèse de la journée-type d’un stagiaire ou d’un salarié,

 Présentation d’une activité personnelle,

 Apports et difficultés



Grille de suivi
des activités

A compléter lors de l’entretien 
d’explicitation après le stage,

à l’aide de la grille de négociation
et du livret d’évaluation







La construction
du portefolio

• Outils envisagés pour la construction du portefolio : E-lyco ou
Paddlet personnalisé ou tout autre support

• Trame donnée à l’élève sous forme de livret de construction

• Construction réalisée en autonomie par l’élève après validation des 
documents par les enseignants en charge du suivi

Le portefolio à construire de la seconde

à la terminale comportera :

4 Fiches descriptives d’activités par niveau

1 Fiche signalétique pour chaque entreprise

Une variété de supports : écrit, PréAO, vidéo, 

audio et autres supports au choix



La structure du Portefolio


