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Objectifs

· Créer un tableau de données à partir d’un document sous format jpg

· Mettre en forme le tableau : taille, taille des cellules, bordures, trame, ajustage
Ressources fournies

· Cours Word 2007 « Tableau » 
· Fichier présent dans le répertoire tableau : extrait_tableau_antibiotiques_meyer_deiana_bernard_2004.jpg

Travail

· Ouvrir le fichier extrait_tableau_antibiotiques_meyer_deiana_bernard_2004.jpg comme guide pour construire le tableau de présentation des différents antibiotiques et créer un nouveau fichier word.
· Insérer un tableau de 5 colonnes et de 16 lignes.

· Entrer, sur la première ligne, les titres des colonnes : Famille, Antibiotique, Origine, Découverte, Spectre d’activité.
· Sélectionner la dernière colonne de la ligne 2 à la ligne 16 et fractionner en 4 colonnes.

· Fusionner, sur la deuxième ligne, les quatre dernières cases 2 par 2 et entrer le texte Cocci Gram et Bacilles Gram.

· Entrer le texte « + » « -  » « + » « - » dans les 4 dernières cases de la ligne 3.

· Entrer ensuite le texte selon le modèle en mettant par case un antibiotique ou un groupe d‘antibiotiques selon le cas.

· Mettre l’orientation en paysage.

· Ajuster la taille du tableau à la fenêtre.

· Sélectionner le tableau et choisir la police de caractères Verdana taille 11 pour les données et 12 gras pour les titres.

· Fusionner les trois premières cellules des colonnes 1 à 4.
· Centrer en alignement toutes les lignes, les cellules de titre et seulement les colonnes contenant dates et signes.

· Enlever toutes les bordures internes sauf celles permettant une mise en évidence des différentes β-lactamines mises en évidence également par un tiret.

· Mettre les différentes pénicillines et céphalosporines en décalé grâce à un taquet de tabulation placé à 0,5 cm.

Attention, pour aller à un taquet de tabulation dans une case d’un tableau, il faut appuyer sur Ctrl en même temps que la touche de tabulation.
· Sauvegarder le fichier sous le nom td2_word_2007_nomeleve.doc dans un répertoire personnel.

·  Copier ce fichier dans le répertoire « Devoirs ».
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