
Lire les messages  

 

Menu Messagerie 

Le menu Messagerie va permettre de lire, enregistrer des pièces jointes, 
transférer et rédiger des messages. 

Pour avoir accès à votre boite de réception de votre messagerie cliquer sur Boite de 
réception . 

 
 
 
 



1 - Lire les messages : 
 
- Pour lire les messages cliquer sur le message. 
 

 
 
- Le contenu du message apparaît dans la fenêtre ci – dessous. Le trombone indique 
la présence d’une pièce jointe avec le message. 
 
- Pour ouvrir les pièces jointes ou bien les enregistrer, cliquer sur la flèche au bout du 

document…  
 

…et il vous propose soit de l’ouvrir avec l’application correspondante ou bien 
de l’enregistrer sur votre ordinateur. 
 

 
 

 
 
Les documents les plus volumineux peuvent aussi être chargés au format 

compressé .ZIP. 
 



 
2 – Transférer les messages : 
 
 

    

- Sélectionner le message et cliquer sur Transférer . 
 
 

 

- Indiquer l adresse de transfert et cliquer sur Envoyer . 
 
 
3 – Déplacer les messages : 

 
Vous avez plusieurs possibilités de les déplacer : 
 
1ere solution : En faisant glisser à l aide de la souris le message dans le 
dossier correspondant. 
 

 
 
 



2eme solution : En sélectionnant le message puis en cliquant sur Déplacer 

 
 

 
 

- Sélectionner le dossier puis valider en cliquant sur OK  
 

 
 

 
 


